
平成１７年９月２８日 
告 示 第 ３ ４ 号  
 

内灘町職員出前講座実施要綱 
 

（目的）  
第１条 この要綱は、町内に在住又は在勤若しくは在学している者（以下「町民等」とい

う。）を構成員とする団体が主催する勉強会、研修会、研究会その他の集会（以下「勉強

会等」という。）に常勤の町職員を講師として派遣し、町政に係る説明又は職務に関連し

て習得した専門的知識若しくは技能の提供を行う講座（以下「出前講座」という。）の開

催について必要な事項を定めるものとする。 
２ この出前講座は、町民等の自治意識の高揚と町政への町民参加を促進し、もって町と

町民等との協働によるまちづくりの推進に寄与することを目的に行うものとする。 
 
（団体の要件） 
第２条 町民等を構成員とする団体の要件は、町政の現状を学ぶこと又は町職員の有する

専門的知識若しくは技能を修得することを目的とする町民等により構成された 5 人以上

の団体（以下「学習団体」という。）とする。この場合において、学習団体の構成員は、

小学生以上の者でなければならない。 
 
（出前講座の項目等） 
第３条 出前講座の項目は、町長が毎年度作成するものとする。 
２ 町長は、学習団体から前項に規定する項目以外の項目の設定について要望が出された

場合は、実施の可否を関係部局に照会し、可能な限り要望に沿うよう努めるものとする。 
 
（開催日時等） 
第４条 出前講座の開催日時は、月曜日から金曜日は午前９時から午後９時まで、土曜日

は午前１０時から午後５時までの間（日曜・祝日、年末年始は除く）とする。ただし、

町長が必要と認めた場合は、この限りでない。 
２ 出前講座の開催時間は、一講座２時間以内とする。ただし、町長が特に必要があると

認めるときは、開催時間を１時間に限り延長することができる。 
 
（開催場所等） 
第５条 出前講座の開催場所は、原則として町内の公の施設及び地区公民館等とする。 
２ 前項に定めるもののほか町長が適当と認める施設は、出前講座の開催場所として利用

することができる。 
 
（施設の確保等） 
第６条 前条に規定する出前講座の開催場所の確保は、受講しようとする学習団体の責任

において行わなければならない。 



２ 受講当日の運営及び進行は、当該学習団体において行うものとする。 
 
（受講の申込手続） 
第７条 出前講座の受講の申込をしようとする学習団体の代表者（以下「申込者」という。）

は、当該学習団体が主催する勉強会を開催しようとする日のおおむね２月前から少なく

とも１４日前までに職員出前講座受講申込書（様式第１号）を町長に提出しなければな

らない。 
 
（受講の決定通知等） 
第８条 町長は、前条の規定による申込書を収受したときは、申込のあった項目の担当部

局と開催日時等について調整した上で、速やかに受講の承諾の可否を決定し、職員出前

講座受講（承諾・不承諾）決定通知書（様式第２号）により、開催日の１０日前までに

申込者に通知するものとする。 
２ 町長は、前項の規定による受講承諾決定をしようとするときに、特に必要があると認

めるときは、条件を付することができる。 
 
（受講の制限又は取消し） 
第９条 町長は、申込者若しくは受講の承認決定を受けた者（以下「受講承認者」という。）

又は当該学習団体の構成員が次の各号のいずれかに該当すると認めるときは、出前講座

の受講を承認しない決定をし、又は既に承認決定の通知書を発していた場合は、これを

取り消すことができる。 
（１） 勉強会等の開催が政治若しくは宗教又は営利に係わる活動を目的としていると

き。 
（２） 公の秩序を乱し、又は善良な風俗を害するおそれがあるとき。 
（３） 専ら行政に対する苦情、陳情又は批判が行われるおそれがあるとき。 

 
（受講日等の変更又は取消し） 
第１０条 町長は、不測の事態の発生により職員を出前講座の講師として派遣することが

困難となったときは、申込者又は受講承認者と協議の上、受講日等を変更し、又は取り

消すことができる。 
 
（受講日等の変更届出） 
第１１条 受講承認者は、第７条の規定による申込書に記載した内容に変更が生じたとき

又は受講を中止しようとするときは、速やかに職員出前講座受講（変更・中止）届（様

式第３号）を町長に提出しなければならない。ただし、軽微な変更については、この限

りでない。 
 
（変更等決定通知） 
第１２条 町長は、前３条の規定による変更又は取消しを決定したときは、速やかに職員

出前講座受講（変更・取消し）通知書（様式第４号）により、申込者又は受講承認者に



通知するものとする。 
 
 （講師料） 
第１３条 出前講座に派遣する職員の講師料は、無料とする。 
 
（受講の制限又は取消し） 
第１４条 職員を出前講座の講師として派遣するために要する費用（資料の作成に要する

費用を含む。）は、町が負担する。 
２ 次に掲げる受講に要する費用は、当該学習団体の負担とする。 
（１） 施設借上料（当該施設の備品使用料を含む。） 
（２） 技能の修得を目的とする項目における原材料購入費 
（３） 有償資料代 

３ 町は、第９条から第１１条までの規定による変更又は取消しの決定を行った場合にお

いて、当該学習団体が既に前項に掲げる費用の一部又は全部を支出していたとしても、

一切の責めを負わないものとする。 
 
（職員の責務） 
第１５条 常勤の町職員は、この要綱の目的達成のため最大限の配慮をしなければならな

い。 
 
（講師の派遣に係る事務） 
第１６条 講師の派遣に係る事務は、各項目を分掌する担当部局が行うものとする。 
 
（庶務） 
第１７条 職員出前講座に関する庶務は、総務部総務課で処理する。 
 
（補則） 
第１８条 この要綱に定めるもののほか出前講座の実施に必要な事項は、町長が別に定め

る。 
 
附則 
この要綱は、平成１７年１０月１日から施行する。 
附則(平成２５年７月１日告示第７０号) 
この告示は、平成２５年７月１日から施行する。 



様式第１号（第７条関係） 

内町職員出前講座受講申込書 

 
    年   月   日 

内灘町長 
 

申込者（団体名・代表者名） 
                   
     住  所 

     
電話番号 

             
 
出前講座を受講したいので、下記のとおり申込みします。 

 
記 

 

希望日時 平成  年  月  日（ ）   時  分～   時  分

開催場所 
 
 
（所在地：               電話：         ）

希望講座名 №．  

参加予定人数     人 

催しの名

称・目的 

※ 催しの名称や目的がありましたらご記入ください。 

 
 
 
 

備  考 

※ 講座への要望等がありましたらご記入ください。 

 

 

 

 

 



様式第２号（第８条関係） 
 

内灘町職員出前講座受講(承認・不承認)決定通知書 

 
 年   月   日 

 
申込者 

   様 
 

内灘町長            印 
 
 

年  月  日付で受講申込みのあった出前講座について、下記の

とおり決定したので通知します。 
 

記 
 

区 別 承認  ・  不承認 

開 催 日 時 年  月  日( )   時  分～   時  分 

開 催 場 所  

受 講 講 座 名 №．  

不承認の理由 
 

 

講 座 担 当 課                    内線 

講 師 名  

備 考  

 



様式第３号(第１１条関係) 

 

内灘町職員出前講座受講(変更・中止)届 
 

年   月   日 

 

内灘町長 

 

申込者(団体名・代表者名)           

 

住 所                   

 

電話番号                   

 

     年  月  日付で受講決定のあった出前講座を下記のとおり変更・中止した

いので届け出します。 

 

記 

 

希 望 日 時      年  月  日( )    時  分 ～    時  分 

開 催 場 所 

(所在地：              電話番号：        ) 

希 望 講 座 名 No.   

参加予定人数 人 

催しの名称・

目 的 

＊ 催しの名称や目的がありましたらご記入ください。 

変 更 ・

中 止 の 理 由 
  

 



様式第４号(第１２条関係) 

 

内灘町職員出前講座受講(変更・取消し)通知書 

 

年   月   日 

 

申込者 

                様 

 

内灘町長            印  

 

     年  月  日付で受講申込みのあった出前講座について、下記のとおり決定

したので通知します。 

 

記 

 

区 別 変更  ・  取消し 

開 催 日 時      年  月  日( )    時  分 ～    時  分 

開 催 場 所   

受 講 講 座 名 No.   

取消しの理由   

 

講 座 担 当 課 内線        

講 師 氏 名   

備 考   

 


